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1.1. Descripcion

El presente documento tiene como objetivo principal ser una guia de uso general para las
entidades administradoras del régimen de prestaciones familiares que deben remitir el
gasto registrado respecto de los recursos fiscales asociados al Fondo Unico de
Prestaciones Familiares y Subsidios de Cesantia (FUPF y SC) y del Fondo Nacional de
Subsidio Familiar.

Este documento podra ser utilizado principalmente por los usuarios de la Entidad.

1.2. Antecedentes

La Superintendencia de Seguridad Social (SUSESO) es un organismo auténomo del
Estado, a cargo de monitorear el cumplimiento de la normativa de seguridad social y
garantizar el respeto de los derechos de las personas, especialmente de los trabajadores,
pensionados y sus familias, a través de regulacion, fiscalizacion, resolucion de casos y
capacitacion. Dentro de sus funciones, le corresponde la tuicidn y la fiscalizacién de la
observancia de las disposiciones que regulan el Sistema Unico de Prestaciones Familiares
y Subsidio Familiar. Ademas, le corresponde la administracion financiera del Fondo
Nacional de Subsidio Familiar y el Fondo Unico de Prestaciones Familiares y Subsidios de
Cesantia, la formulacion, ejecucion y control del desarrollo del Presupuesto y el Programa
de dicho Fondo.

Para dar cumplimiento a sus funciones, desde el afio 2008 SUSESO comenzo la
implementacion de un Programa de Proyectos compuesto por el Sistema de Informacion
de Apoyo a la Gestién y Fiscalizacion de los Regimenes de Prestaciones Familiares y
Subsidio Familiar (SIAGF), Sistema de Verificacion del Gasto Mensual (SIVEGAM) y
Sistema de Expedientes Electréonicos de Asignacion Familiar (SIELAF), permitiendo
administrar del orden de M$9.900.000 anuales, interactuar con més de 700 entidades y
atender a 4 millones de beneficiarios aproximadamente.
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llustracion 1: Programa de Proyectos para Prestaciones Familiares y Subsidio Familiar

Si bien, dichas plataformas han desempefiado su funcién de manera adecuada, su contexto
ha cambiado, incrementandose su demanda y apareciendo nuevos us0s, no previstos
inicialmente, como por ejemplo: Registro Social de Hogares (RSH) del Ministerio de
Desarrollo Social (MINDES), Bonos del Ministerio de Educacion (MINEDUC), Gestiones del
Fondo Nacional de Salud (FONASA), Aporte familiar permanente (Aportes y Bonos),
Beneficios en linea del Instituto de Prevision Social (IPS), convenios de colaboracién con
Servicio de Impuestos Interno (Sll) y Policia de Investigaciones (PDI). Lo anterior hace
necesario dar mayores garantias respecto a la seguridad, integridad y validez de la
informacién, que proporcionan y utilizan mas de 700 entidades, al mismo tiempo que se
actualizan sus niveles de servicio frente a la demanda actual.

Considerando que las plataformas actuales tienen una base tecnoldgica que se remonta a
una década o mas, sumado al incremento en su demanda, el afo 2022 esta
Superintendencia comenz6 un nuevo programa con la creacion del proyecto de unificacion
y modernizacion de los sistemas actuales SIAGF, SIVEGAM y SIELAF en una sola
plataforma integral de prestaciones familiares, subsidio familiar y otros beneficios
relacionados (PIAS), utilizando tecnologias actualizadas, que permitan mejorar los niveles
de servicios, seguridad, escalabilidad, monitoreo, respaldos y mantencién; y potenciar sus
capacidades incorporando: a) mejoras en cada una de sus funcionalidades, b) incorporar
nuevos mecanismos de validacion en punta integrados con otros servicios u organismos
(Reg. Civil, Incompatibilidades de Beneficios - IPS, Ingresos Promedios- IPS, entre otros),
c) Reporteria y Analitica de datos para la toma de decisiones, d) Captura y validacién de
informacion normativa de regimenes relacionados y €) Operacion en modelo PISSE 2.0 (de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Transformacion Digital). Este dltimo punto es
particularmente relevante, pues por el nivel de interaccién y usos, el nodo asociado seria
de alto volumen de transacciones, dando un impulso importante a la PISEE.
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La planificacion inicial de este gran desafio establece una serie de hitos claves que nos
encaminard hacia el inicio de nuestras operaciones en un entorno productivo que sera
liberado durante el primer semestre de 2025, fecha que se informara de manera oficial en el
sitio web institucional. Estos hitos representan los pasos criticos que debemos seguir para
garantizar el éxito de nuestra iniciativa. Desde la concepcién y el disefio hasta el desarrollo
e implementacion, cada etapa tiene como objetivo llevarnos mas cerca de nuestro objetivo
final: ofrecer una plataforma moderna, eficiente y adaptada a las necesidades actuales. Con
un enfoque meticuloso y una ejecucidn precisa, estamos seguros de que alcanzaremos
cada uno de estos hitos a tiempo, asegurando asi un lanzamiento.
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2. Habilitar Permisos de Informe Financiero

Para habilitar las funcionalidades relacionadas a la rendicién del gasto, el usuario con Rol
de “Administracion Entidad” debera asignar los permisos respectivos a los usuarios
autorizados por su Entidad, siguiendo los siguientes pasos:

1. Ingresar a ADMINISTRACION > USUARIOS
2. Seleccionar el RUN del usuario
3. Seleccionar los permisos que desea habilitar

Informe Financiero
% Cargalinforme Financiero
" Cartola Causante
& Consulta Informe Financiero

%" Eliminar Nomina Respaldo

4. Seleccionar “Guardar” para que los cambios sean registrados en el sistema.
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Para que los usuarios puedan rendir un informe financiero deben estar registrados como
firmantes autorizados segun lo indicado en el numeral 4 de la Circular N°3.168(Link).

Para revisar los firmantes autorizados de su Entidad se debe acceder mediante el menu
ADMINISTRACION > Bitacora Firmantes, como se observa a continuacion:

» Usuarias

» Bitacara de Tramas

+ Bitacara Firmantes

El sistema nos mostrara una pantalla con los siguientes filtros de busqueda:

= R.U.N del firmante
=  Nombre

= Entidad administradora del firmante
= Estado del firmante
*= Rango de fecha de vencimiento de la pdliza

Luego de colocar alguno de los filtros o ningun valor, el sistema mostrara un listado con los
resultados que coincidan con la busqueda, en el listado podemos observar diferentes datos
del firmante:

= Entidad administradora

= R.U.N del firmante

= Nombre del firmante

= Fecha de registro del firmante

= Estado de Pdliza del firmante

= Tipo

= Estado del firmante

*= Fecha de vencimiento de la poéliza
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Bitacora firmantes y giradores

Inicio PIAS Bitacorafirmantes y giradores

Eidad
RUN Nombre 12345 - Tecnowa entidad tipo caja Estado -
Fecha
Fecha Desde al FechaHasta B Buscar
Wencimiento
ngDescargar Exiel

Entidad Admintstradom RN Nomure benefictarin Fecha Reglstm Poliz o Estado Fecha wencimiznto
12345 - T onowa entidad Hpo ol 13991685-7 FErAndra Munee TapR 0N M Stn piiz Fimmante 10020
13345 - BON0A N34 RS IR 17610192k " 000 <0 paiz FImTETE GiRLer Sn vencmmento

Ttems por paginag | & - 1-2de2

X ﬂ Descargar Excel . i
Al mostrar los resultados se pueden exportar a Excel E el listado de firmantes

consultados y el archivo resultante posee los siguientes datos:

= Cddigo Entidad

*= Entidad Admin.(Entidad Administradora)
* R.UN

= DV

= Nombre
* Fecha Registro
= Pdliza

= Cddigo Pdliza

» Compafia Seguro
= Tipo

= Estado

= Fecha Vencimiento

A B © o] E F G H | 1 K L
Cédigo Emtidad_lEntidad Admin. P.UN DV Nombre Fecha Pegistro Paliza Cédigo Pdliza Compafiia Seguro Tipo Estado Fecha Vencimiento
12345 Tecnova entidad tipo caja 136216585 7 Pilar Andrea Mufidz Tapia 27-05-2024 Sin Péliza Firmante  Activa 10-02-2025
12345 Tecnova entidad tipo caja 17610192 K QA 30-08-2024 Sin Paliza Firmante/Gir Activo Sinvencimiento
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4.1. Carga de Informe Financiero

Para acceder a esta funcionalidad se requiere presionar la opcién de mend INFORME
FINANCIERO > Carga Informe Financiero:

+ (Carga Informe Financiero

« Consulta Informe Financiero

« (Cartola Causante

Al ingresar se visualizard siguiente interfaz, con un selector para elegir el tipo de informe
financiero a ser registrado:

Carga Informe Financiero

Seleccione el tipo de rendicion®
- Continuar

Sistema Unico de Prestaciones Familiares ( Mensual }

Sistema Unico de Prestaciones Familiares ( Correctivo )

Se debe tener en cuenta que, para poder acceder al modulo de carga, la entidad y el usuario
deben contar con ciertas configuraciones previas registradas por la SUSESO, las cuales
son:

a) Provisiones correspondientes a los periodos que se encuentran declarando
b) El usuario debe estar configurado como un firmante valido para la entidad

En caso de no contar con estas configuraciones el sistema mostrara un mensaje indicando
la solicitud de los requisitos previos:

Carga Informe Financiero

Mo se pueden cargar las rendiciones
* No es un firmante valide para la entidad

* Entidad Administradora no tiene provisiones cargadas, para el pericdeo (202410)
* Entidad Administradora no tiene provisiones cargadas, para el pericdo (202409)

Luego de poder acceder al médulo se puede seleccionar un tipo de informe financiero, el
cual varia los campos mostrados en su formulario dependiendo de la seleccion, a
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continuacion, se muestran los listados de campos segun el tipo de entidad. Se debe tener
en cuenta que los campos no varian entre el formato mensual y el correctivo:

1. Grupo CCAF-IPS:

INFORME FINANCIERD MENSAL 5I5TEMA OMICO DE PRESTACIONES. FAMILLARES

8§ B Asigravian Fanilas: e misjadare ammives

B 02 Asgraciae Famiar de perccasdas 3

B3 Agracian Fanmidad S8 INRMadote CRL 0

B84 Asigracise Farsdas de mirssiass 5

B2 N Asigracian Fanadd Se Iutaadses 3Tk i
B2 Asioracin Faradas de peraanedac
B2 Asirackdn Farsdas de o cenee )
B2 Adigracian Fanadisd S8 Iirscioasd (5
Teral Fayt Fuemnanarinat 3

8.3 Dacursemat Resalidadin Page Hisaa 3 Rereddarniad &

.2 Docamanizs Aradscics Paga Daraz) (K

5. D LIRS D SALECS & FAVOR BE EMFLEABORES .3 + 63 - E4)

G0 Sakda a favor smphaacon AFE ) o

.3 Dumaharin ot decaranis SAFIM c3seradon (5

£ Desahaciinpar decarenis SAFDM sradidas

54 Docwmenncs SAFEM wvalidacios (§

Gemnsrar Cancalar
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2. IPS-SUF
INFORME FINANCIERO MENSUAL FONDO NACIONAL DE SUBSIDIO FAMILIAR

A. (+) INGRESOS

Al, Aporte fiscal del mes (§)

AZ, Reintegros por cobros indebidos de subsidios familiares () 0

Total Ingresos {5 0

B. (-) BEGRESOS

B.1 Gastos en subsidios familiares del mes (5) 0

B2 Subsidios familiares revalidados o reemplazados 0

B3 Pagos retroactivos 0

Total Egresos (8 0
C. (+) DEVOLUMIONES DE DOCUMENTOS NO PAGADODS

C.1 Documentos caducados (5) 0

C.2 Docurnentos Anulados (§) 0

Total Devoluciones {5) 0

D. SUPERAVIT O DEFICIT REAL (A -B + )
Total (3] 0
FECHA DEPOSITO EXCEDENTE

Fecha

OBSERVACQONES

Q\ ‘

Generar Cancelar
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3. Resto de Entidades que operan con el Fondo
JNFORME FINANCIERO MENSUAL SISTEMA UNICO DE PRESTACIONES FAMILIARES RESTOS

A [+) INGRESOS
Al Provisian () 200,000,000

£

A2 Reintegro par cobro indebido asignaciones familiares y matemales {(£)

Total Ingresas (€1 200,000,000
B. (-) EGRESDS

B.1 Pago del mes

=]

B.A.1 Asignacion Familiar de trabajadores activos (5]

£

B2 Asignascion Familiar de persionados (8]

=]

B3 Asignacion Familiar de trabajadones cesantes [£)

Total Pago del mes (£) il

B.2 Pagos Retroactinos

=]

B.2.1 Asignacion Familiar de trabajadones activos (5]

£

B2 2 Asignascion Familiar de persionados (8]

=]

B.2.3 Asignacion Familiar de trabajadores cesantes (£)

Tatal Fagos Retroactieas {£) i}

£

B3 Dooumentos Revalidados (5)

Total Egresas () a

=]

C1 Docwmentos caducados (5]

£

C.2 Docwmentoes Anulados ($)

Total Devoluciones (€] a

D. SUPERAVIT O DEFICIT POR PAGO DE ASIGNACION FAMILIAR ¥ MATERMAL (A - B + ©)

Tatal Superavit o Déficit (£) 200000000
FECHA DEPGSITO EXCEDENTE

Fecha 15-02-2025

OBSERVACIONES

Generar Cancelar
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Después de haber llenado los datos correspondientes al IF, se procede a presionar el boton
de generar y se nos mostrard un resumen de este para su revisién y continuacion del
registro, ejemplo:

Carga Informe Financiero

A. (+) INGRESOS

A1, Aporte fiscal del mes (§) 0
A2. Reintegros por cobros indebidos de subsidios familiares ($) 1.000
Total Ingresos (§) 1.000

E. (-) EGRESOS

B.1 Gastos en subsidios familiares del mes (3)
B2 Subsidios familiares revalidados o reemplazados

B3 Pagos retroactivos

o o o o

Total Egresos (5)

C. (+) DEVOLUCIONES DE DOCUMENTOS NO PAGADOS

C.1 Documentos caducados ($) 0

C.2 Documentos Anulados ($) 0

Total Devoluciones ($) 0

Total ($) 1.000
Fecha 20/11/2024

OBSERVACIONES

Sin Informacion

CERTIFICADO DE FIRMA

Propio NO
Firmante 12744841-8 Tecnova Jose

Confirmar Volver

Al presionar continuar nos mostrara la siguiente interfaz de confirmacion, al confirmar el
registro se muestra el identificador del IF generado:

Guardar Informe Financiero Carga Informe Financiero
¢Desea continuar con la operacion? Se cargo con el ID #22439
Cancelar Confirmar Aceptar
Pégina 13
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4.2. Consulta Informe Financiero

Para acceder a esta funcionalidad se debe presionar la opcion de menu INFORME
FINANCIERO > Consulta Informe Financiero:

+ (Carga Informe Financiero

« Consulta Informe Financiero

« (Cartola Causante

Al ingresar se muestra la siguiente interfaz con los filtros para poder realizar una busqueda
del informe financiero, los cuales son los siguiente:

= |dentificador del Informe Financiero
» Entidad administradora
= Estado del IF
= Rango de periodos en el que se encuentra el IF (Desde y Hasta)
» Tipos de IF (Mensual o Correctivo)
» Rango de fecha de la carga del informe financiero (Desde y Hasta)
» Tipo de Rendicién
Consulta Informe Financiero

Consultar Informes Financieros

IDIF 54321 - Tec a IPS Estado

Periodo desde IF Periodo hasta IF Tipos de IF -

Fecha desde carga IF E Fecha hasta carga IF E Tipo Rendicion

Buscar

Luego de colocar alguno de los filtros o ningun valor, el sistema mostrara un listado con los
resultados que coincidan con la busqueda, en el listado podemos observar diferentes datos
del informe:

= |dentificador

=  Nombre de la rendicién o IF
= TipodelF

= Periodo de Rendiciéon
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= [Fecha de insercién o registro del IF
= Estado del IF
» Glosa Estado

Para poder ver el detalle del IF se debe presionar el enlace en el identificador del IF:

Consulta Informe Financiero

Consultar Informes Financieros

D IF
22439 54321 - Tecnova IPS Estado

Periodo desde IF Periodo hasta IF Tipos de IF v
Fecha desde carga IF B Fecha hasta carga IF B Tipo Rendicion -
Buscar
Resultado Informes Financieros -
Todas IDIF 4 Nombre IF Tipo IF Periodo Rendicién Fecha Insercion Estado Glosa Estado
] 22439 SUFIPS MENSUAL 2024-10 20-11-2024 07:17:47 0 CARGADO

Items por pagina

5 - ‘ 1-1del

Al seleccionar un IF especifico para ver su detalle nos encontraremos con una interfaz
donde tenemos dos secciones, la primera es un resumen de la informacion del IF y la
segunda es una seccion dividida en 3 pestafias:

Informacién de Informe Financiero -

DIE fecha Ingreso, Tipo IF Tipo Rendicisn Periodo Rendicion Estado
22438 20-11-2024 071747 MENSUAL SUFIPS 2024-10 CARGADO
Ver Infarme ver Histeria Ver Nomina

=  6cfd2bbe-473a-4b0b-b6e7-35297add2754

N® 22439

INFORME FINANCIERO
FONDO NACIONAL DE SUBSIDIO FAMILIAR
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La primera es Ver Informe, el cual es un PDF del informe financiero con el detalle de los
datos registrados:

= 6cfd2bbe-4733-4b0b-bbe7-35297add2754

N® 22439

INFORME FINANCIERD
FONDO NACIONAL DE SUBSIDID FAMILIAR

La segunda es Ver Historia, que es la seccion donde se puede ver el paso a paso de los
estados que recorre el IF y las fechas en los cuales se entra en ese estado, una vez ya
culminados cada una de las etapas del IF el mismo permite la descarga del Informe
financiero virtual:

Ver Informe Ver Historia Ver Nomina

Proceso Estado Fecha Accibn

CARGA DE INFORME FINANCIEROQ CARGADO 20-11-202407:17:47

CARGA DE NOMINAS DE RESPALDO

CARGA DE REGISTROS

VALIDACION SIVEGAM

VALIDACION SIAGF

INFORME FINANCIERO VIRTUAL

Ver Informe Ver Historia Ver Nomina

Proceso Estado Fecha Accion
CARGA DE INFORME FINANCIERD CARGADD 24-10-202416.27.16
CARGA DE NOMINAS DE RESPALDO CARGADD 24-10-2024 162906
CARGA DE REGISTROS REGISTROS CARGADOS 24-10-2024 170600
VALIDACION SIVEGAM SIVEGAM SIN OBSERVACIONES 24-10-2024 17.07:00
VALIDACION SIAGF VALIDADO SIAGF SIN OBSERVACIGNES 24-10-2024 174400
INFORME FINANCIERO VIRTUAL IFV PROCESADO 24-10-2024 175000 i
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Por ultimo, la tercera pestafia es Ver Nominas, que es la seccién donde se puede cargar
las nébminas al informe financiero y ver el detalle de estas, poder descargarlas o eliminarlas
antes de finalizar el proceso, el proceso de carga de néminas se realiza mediante la
aplicacion de escritorio, el cual se detalla en el siguiente apartado.

Ver Infarme Ver Historia Ver Nomina

(1] Tipe Nombre Fecha Carga Estado Descarga Eliminar

No se han realizado cargas

Cargar Néminas Finalizar Carga

4.3. Cargar nOminas

Para cargar las nominas de respaldo debe:
1. Seleccionar “Ver N6minas” y presionar el boton “Cargar Nominas”

Informacion de Informe Financiero

DI fechalngreso Tipo F Tipo Rendicton Perfodo Rendicion Estado

aurer ori0-2z4 183230 newstAL sures w2008 [ oo

D Tivo Nombre Fecha Cargs Estado Descarga Etiminar

No se han realizado cargas

; Finalizar Carga

2. Descargar y ejecutar una aplicacion de escritorio.

[@| app-desktop-rendicionjnlp 5 Ed]

1.525 B » Listo

El sistema operativo mostrara una ventana mostrando la descarga de la aplicacion.

Iniciande aplicacién... X
Descargando aplicacidn. .__i,
L

Ubicacién:  https: jpiss-api-dev.suseso.dl

Luego solicitara confirmacion para la ejecucion, donde se debe presionar ejecutar.
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éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: PIAS - Carga de Nominas
{ ﬁ ] Publicador:  TECNOVA SOLUCIONES INFORMATICAS SPA

https: f/pias-api-dev.suseso.d

Iniciada desde el archivo JMLP descargado

Esta aplicacion se ejecutard con acceso no restringida v puede poner en peligro su computadora v
su informacidn personal. Ejecute esta aplicacién sélo si confia en las ubicaciones v el publicador que
aparecen anteriormente.

[ Mo volver a mostrar esto para esta aplicacién del publicador anterior

e —
6 Mas informacién " Cancelar
——

e "y

Se procede a mostrar la aplicacién de escritorio, con sus tres secciones principales, como
se muestra a continuacion:

PIAS - Rendicien Informe Financiero1.0.0

Informe Financiero
la: 23326 Tipo: CORRECTIVO 1
Entidad: 10199 Periodo: 202501

Néminas de Respaldo
Directorio: | | Buscar |

[ Nomina Tamafio | Pragresa | Estado [

Seleccionar fo... Validar Cargar

Resultado

Cerrar

Secciones:

1. Seccion dedicada a la informacion bésica del Informe Financiero, entre las cuales
encontramos el identificador (id) del IF, el tipo de IF (Mensual o Correctivo), el codigo
de la entidad al cual pertenece y el periodo asociado al IF.

2. Seccion en la cual se pueden buscar, seleccionar, validar y cargar los archivos de
néminas dependiendo del tipo de rendicion.

3. Cuadro de informaciéon de LOG de la aplicacion, donde se mostrara cualquier
resultado de las operaciones relacionadas a las nédminas, sean mensajes exitosos
0 mensajes de informacion de fallos en la validacién o carga de los archivos de
némina.
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4. Seleccion del Directorio de Nominas

En la seccion dos se debe presionar el boton buscar para comenzar el proceso de seleccién
del directorio donde se encuentran los archivos de néminas:

PIAS - Rendicion Informe Financiero1.0.0

Informe Financiero
Id: 23326 Tipo: CORRECTIVO 1
Entidad: 10199 Periodo: 202501
Nominas de Respaldo
Directorio: || [ ‘ Buscar ‘
A,
| Némina Tamafio Progreso ‘ Bt |
2
Seleccionar to... Validar Cargar
Resultado
3

Se desplegara una ventana donde se procede a buscar la ruta del directorio y seleccionar
el mismo. Se debe tener en cuenta que en la ventana no se mostraran los archivos de
néminas, solo la carpeta o directorio. Los archivos apareceran reflejados en la seccion dos
de la aplicacion al ser detectados dentro de la carpeta, ejemplo:

Seleccione directorio

T

Buscar en: ||j pruebas |V| E

entidad_101

Nombre de carpeta: |C:\Users\.mpin0\D0cuments\pruebas\entidad_‘l0‘1 a9 |

Archivos de tipo: |T0dos los Archivos | - |

[ Avrir || Cancelar |

Como se muestra a continuacion aparecen reflejados los archivos de némina detectados
en el directorio, para su validaciéon y carga en el informe financiero:
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Si por alguna razén no se encuentran los archivos de néminas, por incompatibilidad en el
esquema del nombre de los archivos (segun los definidos dependiendo del tipo de rendicién
asociada al IF), o no encontrarse en la ruta seleccionada, la aplicaciébn mostrard un mensaje
en la seccion 3, ejemplo:

Nominas de Respaldo
Directorio: | Buscar
Némina | Tamafio | Progreso | Estado

[] [54321_NR21_202409 bt 728 bytes 0%

[] [54321_NR22_202409 bt 0 bytes 0%

] 54321_NR23_202409.tut 0 bytes 0%

[ [54321_NR24_202409.t4 0 bytes 0%

[] [54321_NR25_202409 bt 0 bytes 0%

| seleccionar to... [ valigar cargar

Resultado

[IMFOJDetectando Néminas de Respaldo en directorio [CUsers\PC\Desklop\pruebasientidad_54321)

Cerrar

5. Validacion de Néminas

Para realizar la validacion de las nominas se debe presionar seleccionar todas o seleccionar
las nébminas especificas a validar, ejemplo:

Néminas de Respaldo

Directorio: Buscar
Némina Tamafio Progreso Estado
[ |54321_NR21_202400. 1 T28byles  |0%
[ |54321_NR22_202409.tt 0 bytes 0%
[ |54321_NR23_2024001 0 bytes 0%
[[] |54321_NR24_202409.t4 0 bytes 0%
[[] |54321_NR25_202409.td 0 bytes 0%

Seleccionar to... Validar Cargar
|

Resuitado

[INFOJDetectando Méminas de Respaldo en directorio [C\Users\PCIDesklop\pruebasientidad_54321]
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Luego de seleccionar las nominas se presiona el botdn validar, este comenzara el proceso
y mostrara el cambio de estado en cada némina, ejemplo:

Néminas de Respaldo
Directorio: | Sl Buscar |
Némina Tamafio | Progreso Estado
[¥] [54321_NR21_202409.t¢t 357 bytes  [100% Validado
[] [54321_NR22_202409.txt 0 bytes ‘D% \Validado
54321_NR23_202409.tit ~0 bytes iD% ;/ahuadu
[v] [54321_NR24_202409.txt 950ftes  |100% Validado
[¥] [54321_NR25_202409.tut AO bytes \D% \Validado

= e
_Seleccionarto.._| ((ouar_) [___cargar

Resuitado
[INFOJ[5432T_NR22_202409 Y VALIDACITON. Nomina valida en gatosT
[INFO)JValidando [54321_NR25_202409.txt]
[INFO)Validando [54321_NR24_202409.txt]
[INFOJvalidando [54321_NR23_202409.tx1]
[INFOJValidando [54321_NR22_202409.ixi]
[INFOJValidando [54321_NR21_202409.txt]
[INFOJDetectando Néminas de Respaldo en directorio [C:\Users\PC\Desktop\pruebas\entidad_54321]

Cerrar

Si por cualquier motivo se presenta alguna incidencia en la validacion se mostrara mensaje
con los problemas encontrados en el sector 3 de la aplicacion, para su evaluacion y ajuste.
Luego de ajustarlos se debe volver a ejecutar el paso de Seleccidn del Directorio de

Néminas, para poder volver a comenzar el proceso de validacion de las correcciones,
ejemplo:

Néminas de Respaldo
Directorio: | ]| Buscar
Ndmina | Tamafio Progreso Estado |
[¥] |54321_NR21_202409.txt 728 bytes 100% Error de validacion
54321_NR22_202409 bt 0 bytes 0% Validado
54321_NR23_202409.txt 0 bytes 0% Walidado
54321_NR24_202409.xt 0 bytes 0% Error de validacion
54321_NR25_202409 ixt |D bytes 0% \Validado
| Seleccionar to... ‘ ‘ Validar Cargar
Resultado
[[ERRUR[GA3ZT_NRZA_20Z309 R VALIDACION. Nomina con erfores de aatos’
[ERROR][54321_NR24_202409 tf] CUADRATURA: La sumatoria del campo [monto_reintegro_del_mes] [0] es
diferente al campo [Reintegros por Cobros indebidos de asignaciones familiares] [1000] del Informe Financiero
[INFOJ[54321_NR23_202409.bd] VALIDACION: Némina vélida en datos!.
[INFOJ[54321_NR22_202409.bd] VALIDACION: Némina valida en datos!
[INFO)Validando [54321_NR25_202409.tx]
[INFOValidando [54321_NR24_202409 tx]
INFOValidando [54321_NR23_202409.txf]

Cerrar
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6. Carga de NOminas

Después de validar los archivos de némina, se debe presionar el boton cargar para que la
aplicacion permita la carga de los archivos al servidor. Al terminar la carga, los archivos del
listado cambiaran su estado a Cargado, ejemplo:

Nominas de Respaldo
Directorio: | Buscar
] Némina Tamario Progreso Estado

V] [54321_NR21_202409.t8t 357 bytes | 100% Cargado

[¥] |54321_NR22_202400 st 0 bytes 100% iCargado

[ |54321_NR23_202409.bt 0 bytes 100% Cargado

[¥] |54321_NR24_202409.tut 95 bytes 100% [Cargado

V] [54321_NR25_202409.txt 0 bytes 100% Cargado

Seleccionar to... Validar

Resultado
[TNFUIS# 32 T_NRZZ_2UZa09 W VALIDRCIUN, Mominavanga enaawst, ———— [a]
[INFOJValidando [54321_NR25_202409 ] Bl
[INFOlValidando [54321_NR24_202409 ]
[INFOJValidando [54321_NR23_202409.bd]
[INFOJValidando [54321_NR22_202409.b]
[INFOJValidanda [54321_NR21_202409.t] |
[INFOJDetectando Néminas de Respaldo en directorio [C:\Users\PC\Desklop\pruebasientidad_54321] 1=l

Cerrar

Luego se debe confirmar en la web el estado de las ndGminas en la seccién de Ver Némina,
y cuando esté seguro se presiona en la web el boton Finalizar Carga. Luego de este paso,
se continla el proceso de validaciones del IF mediante la web.

D Tipo Nombre Fecha Carga Estado

Descarg Etminar
o420 2 EGRESOS DE SUESIDIO FAMILIAR MENSUAL POR CAUSANTE careano s [x]
94273 2 EGRESOS DE SUBSIDIO FAMILIAR RETROACTIVO POR CAUSANTE CaRGADO 3 Q
sa2m1 2 RENDICION DE DOCUMENTOS DE PAGO cargano L2 [x]
aazs2 2 REINTEGROS DE SUBSIDIO FAMILIAR BOR CAUSANTE CaRGADO L2 (%)
84282 25 DOCUMENTOS REVALIDADOS O REEMPLAZADOS CARGADO ! °

Cargar Nominas  (Finalizar Cargs )

Después de finalizar con el proceso de carga de ndminas mediante la aplicacién de
escritorio, podremos observar las mismas en la pestafia de ver nominas. Desde ahi, se
puede eliminar alguna si se requiere y volver a cargarla desde la aplicacion de escritorio o
se puede descargar para su revision, la descarga genera un archivo comprimido con la
némina:
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Informacion de Informe Financiero -
IDIF fecha Ingreso Tipo IF Tipo Rendicion Periodo Rendicion Estado
CCARGANDO NOMINAS DE
22439 20-11-2024 07:17:47 MENSUAL SUFIPS 2024-10
Ver Informe Ver Historia Ver Nomina
[ Tipo Nombre Fecha Carga Estado Descarga Etiminar
96961 21 EGRESOS DE SUBSIDIO FAMILIAR MENSUAL POR CAUSANTE CARGADO ' °
96964 22 EGRESOS DE SUBSIDIO FAMILIAR RETROACTIVO POR CAUSANTE CARGADO ‘ o
96955 2 RENDICION DE DOCUMENTOS DE PAGO CARGADO ¥ e
96960 24 REINTEGROS DE SUBSIDIO FAMILIAR POR CAUSANTE CARGADO ‘ Q
96953 4 DOCUMENTOS REVALIDADOS O REEMPLAZADOS CARGADO + 9
Cargar Nominas Finalizar Carga

Para finalizar el proceso de carga se debe presionar el botén Finalizar Carga y el mismo
comenzara de forma automatica la carga en el sistema de las néminas y las validaciones
pertinentes para registrar el IF en los estados que apliquen, los cuales se pueden observar
en la seccion de Ver Historia:

Ver Informe Ver Historia Ver Nomina
Proceso Estado Fecha Accién
CARGA DE INFORME FINANCIERD CARGADO 20-11-2024 07:17:47

CARGA DE NOMINAS DE RESPALDO CARGADO 20-11-2024 0953637

CARGA DE REGISTROS

VALIDACION SIVEGAM

VALIDACION SIAGF

INFORMIE FINANCIERO VIRTUAL
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Para acceder a esta funcionalidad se debe presionar la opcion de menu INFORME
FINANCIERO > Cartola Causante:

+ Carga Informe Financiero

+ Consulta Informe Financiero

+ (Cartola Causante

Al ingresar se visualizara la siguiente interfaz con los filtros para poder realizar una
busqueda de la cartola causante, los cuales son los siguiente:

= Selector entre R.U.N. causante y R.U.N. beneficiario
= R.U.N. a consultar

= Periodo

= Estado de documento

Cartola causante

Buscar cartola
@ RUNcausante () RUNbeneficiario

RUN.(10345432-4)" Periogo” Todos

Luego de colocar alguno de los filtros o ningun valor, el sistema mostrara dos tablas, la
primera es un resumen de los datos de la blsqueda realizada y la segunda tabla es un
listado con los resultados que coincidan con la basqueda, en el listado podemos observar
diferentes datos:

»= Fecha finalizacion carga IF
» Identificador del IF

= TipoIF

* R.U.N. beneficiario

= Nombre tipo beneficiario
= R.U.N. causante

= Nombre tipo causante

» Beneficio

= Cddigo entidad

»= Periodo Inicio

» Periodo Termino

= Tipo movimiento

= Modo pago

= Monto informado
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= Estado

Cartola causante

Buscar cartola

@ RUNcausante () RUN beneficiario

RUN (10345 432-41°

2013

19.265.004-3 Todos N
Buscar
Resultado consulta
pescergareor {3 vescargar el

Tipo de consuita RUN consuttado Fecha consuita Periodo consultado Estado consultado

RUN causante 102650804-3 22-11-2024 06:15:13 2013 Todos

Fecha inattzacton carga IF DIF Tpolf  RUN benefictario :“"""“‘“““ RUN. causante Nombre tipo causante. Beneficto  Codtgoentidad Pinicto PTerming Tipomovimtento Modpsgo  Momotnformado Estaco

eneficaro

TRABADOR HLIO INCLUIDO EL ADCPTADO Y EL.
TRABADOR HLIO INCLUIDO EL ADDRTADO Y EL.

0239 s @ w0 il 192859083 HUONCWOORADOFE00 1. TR sso Do W Resactio —
TRABADOR HL INCLUIDO EL ADCPTADO Y EL.

0210203123915 s @ oo i 192659083 ol e 200731 0080 Revosctivo — o
TRABAADOR HLIOINCLUIDO EL ADOPTADO Y EL.

08112013 110951 w I weswo ool 192659083 HUONCWOORADOFE00 1 T sso W wBon e [ JEESEN
TRABADOR HL INCLUIDO EL ADCPTADO Y EL.

05122013 105446 s 00 ficerkol 192659083 M NeLD0 B Anoeno e 003 W2 Ee [ EERE

Items por pagina: | 5 - 1-5de6 > >

Luego de la busqueda se activan dos opciones para descargar la informacion las cuales
serian en PDF y en Excel, los cuales se muestran de la siguiente manera, mostrando los
mismos datos que la tabla de resultado de la consulta:

Archivo Excel:

| A | s | ¢ | D | E | 6 | H | i | T R S I T N o |
1 |Fecha finalizacién carga IF IDIF Tipo IF R.U.N beneficiario Nombre tipo beneficiario  R.U.N causar Nombre tipo causante  Beneficio Cédigo enticP. Inicia  P.Término  Tipo movimi Mod pago  Monto infor Estado
2 2/10/2013 14:09 595 M 14368550-0 TRABAJADOR DEPENDIENTE  19265904-3  HUIO INCLUIDO EL ADOPTAC ASIGNACION FAMILIAR 95019 20130831 20130929 Egreso PD $654.525  APROBADO
3 2/10/2012 14:09 595 M 142685500 TRABAJADOR DEPENDIENTE  19265904-2 HUIO INCLUIDO EL ADOPTAC ASIGNACION FAMILIAR 95019 20130630 20130730 Retroactive $3 APROBADO
4 2/10/2013 14:09 595 M 14368550-0 TRABAJADOR DEPENDIENTE  19265904-2  HLIO INCLUIDO EL ADOPTACASIGNACION FAMILIAR 95019 20130731 20130830 Retroactivo EE APROBADO
5 8/11/201312:39 860 M 14368550-0 TRABAJADOR DEPENDIENTE  19265904-3  HUJO INCLUIDO EL ADOPTAC ASIGNACION FAMILIAR 95019 20130930 20131030 Egreso () $293.970  APROBADO
3 9/12/201212:24 997 M 14268550-0 TRABAJADOR DEPENDIENTE  19265904-2  HUIO INCLUIDO EL ADOPTAC ASIGNACION FAMILIAR 95019 20131031 20131129 Egreso PD $293.970  APROBADO
7 7/1/2014 7:42 1087 M 14368550-0 TRABAJADOR DEPENDIENTE  19265904-3  HLIO INCLUIDO EL ADOPTALASIGNACION FAMILIAR 95019 20131130 20131230 Egreso ) $864.765  APROBADO
8
Archivo PDF:
SISTEMA DE VERIFICACION DEL GASTO MENSUAL - SIVEGAM
CARTOLA CAUSANTE
b o]
R.U.N del causante: 19.265.904-3
Cédigo de entidad: 99999
Nombre de entidad: Empresa de PRUEBA PPL-SUSESO
Periodo: 2013
Fecha Consulta: 21-11-2024
Estado Consulta: Todos
Focha finalizacién ID IF Tipo IF RUN beneficiario Nombre tipo ~ RUNcausante  Nombrstips  Boneficio Cédigo entidad P Inico P.Término Tipo movimiento Mod pago Monto informado  Estado
carga IF bonafict causante
0210-2013 595 M 14368550-0 AJADOR 192659043 HUUOINCLUIDO  ASIGNACION 95019 20130831 20130029 Egreso PD $654.525 APROBADO
14:09:15 DEPENDIENTE ELADOPTADOY FAMILIAR
EL HIASTRO.
INVALIDO SIN
LIMITE DE EDAD
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Anexos

Anexo 1: Manual de Usuario Aplicacion de Escritorio (Carga de
Nominas)

El presente anexo tiene como objetivo principal ser una guia de uso general para verificar
la configuracion y el funcionamiento de la aplicacion de escritorio para la carga de los
archivos de néminas de respaldo asociados a un Informe Financiero (IF) en el sistema
PIAS.

Este documento podra ser utilizado principalmente por los usuarios de Entidades que
estan autorizadas a rendir gasto.

1. Requisito para manejo de aplicacion
a. Version de Java
Para poder utilizar la aplicacién de escritorio se requiere tener instalado en el computador
la versibn Java SE Runtime Environment 8u401, la cual la podemos encontrar en el
siguiente link https://www.oracle.com/java/technologies/javase/javase8u211-later-archive-
downloads.html. Se debe buscar la seccién mostrada en la siguiente imagen y descargar el
instalador que aplique al sistema operativo utilizado:
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Java SE Runtime Environment 8u401
This software is Bcensed under the Oracle Technology Network License Agreement for Orace Jaea SE

JRE 8ud checksumn

Praduct / File Description Fila Size Download

Linux x84 RPM Package 10103 MB Ti, jre-Bud 0-linun-iS84. rpm

Linwx x84 Compressed Archive 98.40 MB Ti, jre-Bud0-linu-iS84.tar gz

Linux a4 RPM Package 9754 MB Ti, jre-Bud0-linux=xob4.rpm

Linux w6 Compressed Archive 9519 MB .li, jre-Bud0-linux-xbd tar.gz
macOs xnid DMG Installer 8B.5% MB .li, jre-Budln-macosx-sbd.dmg
macds nid Compressed Archive 207 MB .li, jre-Budln-macosx-whd tar gz
macds ARMGO4 DMG Installer 84,460 MB .li, jre-Budn-macosx-aarchiad.dmg
mac0s ARMED Compressed Archive T815 M8 .li. jre-Bud0i-macosx-aarchibd tar gz
Solaris SPARC t4-bit Compressed Archive 53.28 MB Ti, jre-Budn-solans-sparcvd tar gz
Solaris x6d Compressed Archive 5137 MB Ti, jre-Budn-solaris-xod.tar gz
Windows x8& Online Installer 224 MB Ti, jre-Bud 0-windows-iS84-if twexe
Windows x8& Offline Installer 5841 MB ',i, jre-Bud0-windows-iS84. exe
Windows x8& Compressed Archive 764 MB .li, jre-Bud0n-windows-iS84.tar.gz
Windaws x4 Installer 54.43M8B b ire-Buami-windows-xad.exe
Windows xt4 Compressed Archive 81.41 B Ti, jre-BudON-windows-xbd.targz

Se debe tener en cuenta que, para evitar la actualizacion de la version, generalmente se
muestra un mensaje recomendando que se actualice y se debe rechazar.
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